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NELUSURAN INFORMASI HASIL PENELITIAN

—

Dasar Hukum

Cara Mengatasi

Undang-Undang Keterbukaan Informasi Publik
No.14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik

Peraturan Menteri Perhubungan No. 72 Tahun 2010
tentang Standar Prosedur Operasional dan Layanan
Informasi Publik di Lingkungan Kementerian
Perhubungan

raturan Menterl Perhubungan No. 50 Tahun 2017
tentang Pedoman Penyusunan Peta Proses Bisnis
dan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan
Badan Litbang Perhubungan
Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 46
Tahun 2018 tentang Pedoman Pengelolaan Informasi
dan Dokumentasi di Lingkungan Kementerian
Perhubungan

PM 122 Tahun 2018 Tentang Organisasi dan Tata
Kerja Kementerian Perhubungan

6

KM 1420 Tahun 2018 Tentang Media Komunikasi
CC 151

KETERKAITAN DENGAN SOP LAIN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 |SOP CC 151 Badan Litbanh Perhubungan 1 ATK
2 |SOP Penerbitan Pelayanan Pengaduan dan Informasi
Hasil Penelitian pada Aplikasi SIGAP SIHATI 2 Komputer
3 Jaringan Internet
4 Aplikasi SIGAP SIHATI
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1

Prosedur




Pelaksana Mutn Buku
NO Uraian Kegiatan Ket
Pemohon Informasi Pranata Humas Kelengkapan w‘k:;:‘::,h“ Output
C) Aplikasi SIGAP SIHATI 2 Form Pendaftaran  |Input
1 Melakukan Pel.ulnfuu'uu |'mda .
menu Daftar di Form Login Komputer Proses
Distribusi
Ativasi Akun dengan talenl Email, Jaringan Komputer Input
P kan Akun Email dan klik
2 nltc:‘::‘: u:r:uk ;:nsr:::.nfk:z Komputer 5 Form Pendaftaran [Proses
alkcun Aplikasi SIKAP STHATI Distribusi
MElglenan toples detipac Email, Jaringan Kompute,
3 |menggunakan user dan Aplikasi SIGAP SIHATI 2 Form Pendaftaran
password yang telah didaftarkan plikasi SIG.
3 er— =i darl ] - - -
:c:::on::]i:':};:::; :Lﬁn" Email, Jaringan Komputer Input
4 |Memberikan informasi kepada Komputer 10 l“r“"f"f“i hasil Prosis
pemohon informasi pada aplikasi penelitian
sigap si hati [ Aplikasi SIKAP SIHATI Distribusi
| Email, Jaringan Komputer Input
Memantau tiket di menu semua ; .
= By ¢ 5 Komputer 5 Tiket Pendaftaran  |Proses
5 [tiket dan cek notifikasi melalui X = Iy o R
emuil yarig tolah didaftariéan Aplikasi SIKAP SIHATI Distribusi
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PENGUSULAN KENAIKAN GAJI BERKALA (KGB)

Dasar Hukum

Cara mengatasi:

1. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 5 Tahun

2014 tentang Aparatur Negeri Sipil

. UU RI Nomor 28 Tahun 1999 Penyelenggaraan
Negara yang Bersih dari Korupsi, Kolusi dan
Nepotisme

. Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang
Sistem Pengendalian Intern

. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017

Tentang Manajemen PNS

. Peraturan Pemerintah Nomor 15 Tahun 2019 tentang
Perubahan Kedelapan Belas atas Peraturan
Pemerintah Nomor 77 Tahun 1977 tentang Peraturan
Gaji Pegawai Negeri Sipil

. Peraturan Pemerintah Nomor 67 Tahun 2021 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Perhubungan

1. membuat check list kelengkapan berkas kenaikan gaji berkala pegawai di
lingkungan Badan Litbang Perhubungan

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Pengusulan Kenaikan Pangkat 1. ATK
2. SOP Pembuatan daftar Gaii 2. Komputer
3. Printer

Peringatan

1. Apabila berkas pengusulan kenaikan gaji berkala

tidak lengkap maka akan menghambat proses
kenaikan gaji berkala pegawai di lingkungan Badan
Litbang Perhubungan
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