
fadelassagaf@outlook.com
Line



Kepala Pusat Kabid PE Kabid PTPP
Ketua Tim, Tim Analis 

Kebijakan & Narasumber
Stakeholder Kelengkapan Waktu Output

1

Menerima disposisi dan arahan pimpinan 

terkait proses pelaksanaan rekomendasi 

kebijakan berdasarkan rapim/isu 

strategis/penjaringan isu

Disposisi/nota dinas 

Kaban/Sekban terkait 

arahan pimpinan/isu 

strategis/penjaringan isu 

pelaksanaan rekomendasi 

kebijakan

1 hari

Nota Dinas/Disposisi 

arahan pimponan/isu 

strategis/penjaringan isu 

pelaksanaan rekomendasi 

kebijakan kepada Kepala 

Bidang

2

Menelaah bersama arahan pimpinan/isu 

strategis/penjaringan isu ke dalam 

usulan judul rekomendasi kebijakan 

pembangunan transportasi sesuai skala 

prioritas dan perlu pendalaman

Nota Dinas/Disposisi 

arahan pimponan/isu 

strategis/penjaringan isu 

pelaksanaan rekomendasi 

kebijakan kepada Kepala 

Bidang

4 hari

Usulan judul rekomendasi 

kebijakan pembangunan 

transportasi

3

Melakukan pembahasan dan penyusunan 

bersama draft SK tim pelaksana 

rekomendasi kebijakan pembangunan 

transportasi 

Usulan judul rekomendasi 

kebijakan pembangunan 

transportasi
3 hari 

Draft SK Tim Pelaksana 

Rekomendasi Kebijakan 

Pembangunan Transportasi

4

Menyetujui draft SK tim pelaksana 

rekomendasi kebijakan pembangunan 

transportasi

Draft SK Tim Pelaksana 

Rekomendasi Kebijakan 

Pembangunan Transportasi
2 hari

Draft SK Tim Pelaksana 

Rekomendasi Kebijakan 

Pembangunan Transportasi 

yang telah diparaf

5
Mengesahkan SK tim rekomendasi 

kebijakan pembangunan transportasi

Draft SK Tim Pelaksana 

Rekomendasi Kebijakan 

Pembangunan Transportasi 

yang telah diparaf
1 hari

SK Tim Pelaksana 

Rekomendasi Kebijakan 

Pembangunan Transportasi 

yang telah ditandatangani

6
Melakukan koordinasi dan pembahasan 

bersama dengan pemangku kebijakan

- Usulan judul rekomendasi 

kebijakan pembangunan 

transportasi

- SK Tim Pelaksana 

Rekomendasi Kebijakan 

Pembangunan Transportasi 

yang telah ditandatangani

- Surat Undangan

1 hari

- Notulensi rapat (masukan 

peserta rapat)

- Daftar hadir rapat

- Dokumentasi rapat

7

Menyusun pendahuluan dan deskripsi 

masalah rekomendasi kebijakan 

pembangunan transportasi

- SK Tim Pelaksana 

Rekomendasi Kebijakan 

Pembangunan Transportasi 

yang telah ditandatangani

- notulensi rapat (masukan 

peserta rapat)

10 hari

Draft pendahuluan dan 

deksripsi masalah 

rekomendasi kebijakan 

pembangunan transportasi

8

Melakukan rapat pembahasan untuk 

penajaman pendahuluan dan deskripsi 

masalah rekomendasi kebijakan 

pembangunan transportasi

- Draft pendahuluan dan 

deksripsi masalah 

rekomendasi kebijakan 

pembangunan transportasi

- Surat undangan

1 hari

- Notulensi rapat (masukan 

peserta rapat)

- Daftar hadir rapat

- Dokumentasi rapat

No Uraian Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan
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Kebijakan & Narasumber
Stakeholder Kelengkapan Waktu Output

No Uraian Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

9

Melakukan penyempurnaan pendahuluan 

dan deskripsi masalah serta pembahasan 

terkait kebutuhan data dan informasi 

penyusunan rekomendasi kebijakan 

pembangunan transportasi

- Notulensi rapat (masukan 

peserta rapat)

- Daftar hadir rapat

- Dokumentasi rapat

8 hari

- Pendahuluan dan 

deksripsi masalah 

rekomendasi kebijakan 

pembangunan transportasi 

yang telah disempurnakan

- Daftar kebutuhan data 

dan informasi pelaksanaan 

rekomendasi kebijakan 

pembangunan transportasi

10

Melakukan rapat pembahasan/FGD 

pengumpulan data dan informasi 

penyusunan rekomendasi kebijakan 

melalui koordinasi antar 

Lembaga/Stakeholder

- Daftar kebutuhan data 

dan informasi pelaksanaan 

rekomendasi kebijakan 

pembangunan transportasi

- Surat undangan 

5 hari

- Notulensi rapat (masukan 

peserta rapat)

- Daftar hadir rapat

- Dokumentasi rapat

11
Melakukan analisis ilmiah formulasi 

rancangan kebijakan 

- Pendahuluan dan 

deksripsi masalah 

rekomendasi kebijakan 

pembangunan transportasi 

yang telah disempurnakan

- Data dan Informasi

- Notulensi rapat (masukan 

15 hari

Hasil analisis rancangan 

kebijakan pembangunan 

transportasi

12

Melakukan rapat pembahasan/FGD 

penyampaian awal dan konsultasi 

pengguna jasa terhadap formulasi 

rancangan kebijakan 

- Hasil analisis rancangan 

kebijakan pembangunan 

transportasi

- Surat udangan
3 hari 

- Notulensi rapat (masukan 

peserta rapat)

- Daftar hadir rapat

- Dokumentasi rapat

13

Melakukan penyempurnaan hasil 

rancangan ke dalam rekomendasi 

kebijakan pembangunan transportasi

- Hasil analisis rancangan 

kebijakan pembangunan 

transportasi

- Notulensi rapat (masukan 

peserta rapat)

7 hari

Hasil rekomendasi 

kebijakan pembangunan 

transportasi

14

Melakukan rapat pembahasan/FGD 

penyampaian hasil rekomendasi 

kebijakan dengan lembaga dan 

stakeholder terkait

- Hasil rekomendasi 

kebijakan pembangunan 

transportasi

- Surat undangan
3 hari 

- Notulensi rapat (masukan 

peserta rapat)

- Daftar hadir rapat

- Dokumentasi rapat

15

Menyusun hasil rekomendasi kebijakan 

pembangunan transportasi dalam bentuk 

policy brief

- Hasil rekomendasi 

kebijakan pembangunan 

transportasi

- Notulensi rapat (masukan 

peserta rapat)

- Daftar hadir rapat

- Dokumentasi rapat

- Template policy brief

5 hari

- Policy Brief

- Nota Dinas 

16

Menyampaikan hasil rekomendasi 

kebijakan pembangunan transportasi 

kepada pimpinan

- Policy Brief

- Nota Dinas 

1 hari

- Policy Brief

- Nota Dinas 


