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Penyusunan Dokumen Reformasi Birokrasi
Dasar Hukum: Cara Mengatasi:
1. Perpres 103 Tahun 2015 tentang BPTJ 1.. Prose_s dapat diulang kembali mulai usulan Dokumen Reformasi
Birokrasi
2. PM No. 110 Tahun 2018 tentang Organisasi dan Tata
Kelola BPTJ
Keterkaitan: Peralatan:

laptop, printer dan tinta printer, kertas, ballpoint, clipboard, dan

1. Penyusunan Evaluasi Reformasi Birokrasi P .
jaringan internet.

Peringatan:

1. Jika Penyusunan Dokumen Reformasi Birokrasi
terhambat akan terkendalanya dalam peningkatan dalam
Reformasi Birokrasi Organisasi




SOP Penyusunan Dokumen Reformasi Birokrasi

Menerima Surat Laporan terkait
Penyusunan Dokumen Reformasi
Birokrasi dan mendisposisi untuk
menindaklanjuti surat Laporan
Penyusunan Dokumen Reformasi
Birokrasi

1. Surat; 2. Lembar disposisi.

15 Menit

1. Surat; 2. Lembar disposisi.

Memeriksa Surat Laporan terkait
Penyusunan Dokumen Reformasi
Birokrasi dan mendisposisikan surat
Laporan Penyusunan Dokumen
Reformasi Birokrasi

1.Surat; 2.Disposisi; 3.Lembar
Disposisi.

15 Menit

1.Surat; 2.Disposisi; 3.Lembar
Disposisi.

Meneliti dan Mengkonsep Surat Laporan
Penyusunan Dokumen Reformasi
Birokrasi

1.Surat; 2.Disposisi; 3.Lembar
disposisi; 4.Konsep surat.

15 Menit

1.Surat; 2.Disposisi; 3.Lembar
disposisi; 4.Konsep surat.

Menyiapkan data laporan terkait
Penyusunan Dokumen Reformasi
Birokrasi dan membuat konsep Surat
laporan Penyusunan Dokumen
Reformasi Birokrasi

1. Konsep Surat; 2. Data
Pegawai.

1 Hari

Konsep Surat

Mengkoreksi dan menyetujui konsep
Surat Laporan Penyusunan Dokumen
Reformasi Birokrasi

1. Konsep Surat ; 2.Paraf

20 Menit

1. Konsep Surat ; 2.Paraf

Memeriksa konsep Surat Laporan
Terkait Penyusunan Dokumen
Reformasi Birokrasi

1. Konsep Surat ; 2.Paraf

20 Menit

1. Konsep Surat ; 2.Paraf

Menetapkan Surat Laporan Penyusunan
Dokumen Reformasi Birokrasi

1. Konsep Surat ; 2.Paraf

20 Menit

Surat Laporan Penyusunan
Dokumen Reformasi Birokrasi

Surat Laporan terkait Penyusunan
Dokumen Reformasi Birokrasi di
kirimkan ke Biro Kepegawaian
untuk proses lebih lanjut
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Pelaksanaan Evaluasi Reformasi Birokrasi

Dasar Hukum: Cara Mengatasi:

1. Perpres 103 Tahun 2015 tentang BPTJ 1.. Prose§ dapat diulang kembali mulai usulan Evaluasi Reformasi
Birokrasi

2. PM No. 110 Tahun 2018 tentang Organisasi dan Tata

Kelola BPTJ

Keterkaitan: Peralatan:

1. Pelaksanaan Evaluasi Organisasi !ap'top, pmter dan tinta printer, kertas, ballpoint, clipboard, dan
jaringan internet.

Peringatan:

1. Jika Penyusunan Evaluasi Reformasi Birokrasi
terhambat akan terkendalanya dalam peningkatan
Reformasi Birokrasi organisasi




SOP Pelaksanaan Evaluasi Reformasi Birokrasi

Menerima Surat Laporan terkait
Pelaksanaan Evaluasi Reformasi
Birokrasi dan mendisposisi untuk
menindaklanjuti surat Laporan
Pelaksanaan Evaluasi Reformasi
Birokrasi

1. Surat; 2. Lembar disposisi.

15 Menit

1. Surat; 2. Lembar disposisi.

Memeriksa Surat Laporan terkait
Pelaksanaan Evaluasi Reformasi
Birokrasi dan mendisposisikan surat
Laporan Pelaksanaan Evaluasi
Reformasi Birokrasi

1.Surat; 2.Disposisi; 3.Lembar
Disposisi.

15 Menit

1.Surat; 2.Disposisi; 3.Lembar
Disposisi.

Meneliti dan Mengkonsep Surat Laporan
Pelaksanaan Evaluasi Reformasi
Birokrasi

1.Surat; 2.Disposisi; 3.Lembar
disposisi; 4.Konsep surat.

15 Menit

1.Surat; 2.Disposisi; 3.Lembar
disposisi; 4.Konsep surat.

Menyiapkan data laporan terkait
Pelaksanaan Evaluasi Reformasi
Birokrasi dan membuat konsep Surat
laporan Pelaksanaan Evaluasi Reformasi
Birokrasi

1. Konsep Surat; 2. Data
Pegawai.

1 Hari

Konsep Surat

Mengkoreksi dan menyetujui konsep
Surat Laporan Pelaksanaan Evaluasi
Reformasi Birokrasi

1. Konsep Surat ; 2.Paraf

20 Menit

1. Konsep Surat ; 2.Paraf

Memeriksa konsep Surat Laporan
Terkait Pelaksanaan Evaluasi Reformasi
Birokrasi

1. Konsep Surat ; 2.Paraf

20 Menit

1. Konsep Surat ; 2.Paraf

Menetapkan Surat Laporan Pelaksanaan
Evaluasi Reformasi Birokrasi

1. Konsep Surat ; 2.Paraf

20 Menit

Surat Laporan Pelaksanaan
Evaluasi Reformasi Birokrasi

Surat Laporan terkait Pelaksanaan
Evaluasi Reformasi Birokrasi di
kirimkan ke Biro Kepegawaian
untuk proses lebih lanjut




