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Alih Media Digital Pustaka Perpustakaan

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1 UU RI Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara 1

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM.189 Tahun 2015
tentang Organisasi dan Tata kerja kementerian Perhubungan

Komputer

jangka panjang

Memiliki Kemampuan Pengolahan Data Spreadsheet Dalam

Dapat Mengidentifikasi Pustaka yang masih memiliki nilai guna

3 Memahami Proses Kerja Alih Media

Keterkaitan:

Peralatan/ Perlengkapan:

1 SOP Pengadaan Bahan Pustaka

1 Komputer & Printer

Peringatan:

Pencatatan/ Pendataan:

Keterlambatan dalam Mengerjakan Pembuatan Daftar Invetaris
1 Pustaka yang akan di-Alih Media dapat mengakibatkan 1
Keterlambatan Kegiatan Perpustakaan Lainnya.

Cara Mengatasi

membuat jadwal reguler dalam melakukan inventarisasi

pustaka yang akan dialih media

Daftar Inventaris Pustaka yang akan di-Alih Media

2 Arsip secara elektronik dan manual
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Konvensi Rancangan Standar Kompet

ensi Kerja Nasional Indonesia (RSKKNI)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1. Peraturan Presiden Nomor 8 Tahun 2011 Tentzng Angkutan
Multimoda

Peraturan Menteri Perhubungan Nemor PM 8 Tahun 2012 Tentang
Penyelenggaraan dan Pengusahaan Angkutan Multimoda

L)
P

3 Peraturan Menteri Tenaga Kerja dan TFransmigrasi Nomor 8 Tahun
2012 tentang Tata Cara Penetapan Standar Komipetensi Kerja
Nasional Indonesia (SKKNI)

. Peneliu dan/atau orang vang mempunyai pengstahuan, kemampuarn
dan kemauan untuk melakukan penyusunan Standar Kompetensi
ikerja Nasional Indonesia (SKKNI)

Dapat mengoperasikan kemputer
- Dapat bekerjasama dan berkoordinasi dengan pihak lain

. Mengetahui Tata Cara Penetapan Standar Kompetens: kerja Nasiona
Indonesia (SKKNI)

1
i

Keterkaitan Peralatan/ Perlengkapan

1. SOP Pembahasan Internal Penyusunan RSKKNI 1. SK Tun Peneliti

2. SOP Verifikas: Internal Penyusunan RSKKN! 2. TOR

3. SOP Verifikasi Eksternal RSKKNI 3. Komputer (software dan hardware)
4. SOP Prakonvensi RSKKNI 4. ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Apabila laporan REKKN! hasil Konvens: tidak sesua; dengan hasil
yang diharapkan rmaka harus dilakukan pemhahasan internal
kembali

. Apabila tim dalam melaksanakan rapat pembahasan internal tidak

sesuai jadwal yang telah ditetapkan, maka penyelesaan SKKN] akan
terlambat

Apabila administrasi dalam setiap pelaksanaan kegiatan nduk
lengkap maka akan berakibat proses penyelesaian RSKKNI

—

Cara Mengatasi

A5 Realisasi tim melaksanakan rapat pembahasan internal RSKKN]
<. Dokumentasi setiap pelaksanaan kegiatan
3. Arsip secara elektronik dan manual

4 Penatapan SKKNI dapat disoisialisasikan aan dapat digunakan
sebagaimana mestinyva

1. Menyusun laporan RSKKN] sesuai dengan sistematika dan substans:

2. Membuat penjadwalan pelaksanaan penyusunan RSKKN]
3. Tertib dalam administrasi pelaksanaan kegiatan
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Pembaharuan Database Pegawai di Lingkungan Badan Litbang Perhubungan

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1 UU RI Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara

Peraturan Pemerintah Nomor 9 Tahun 2003 tentang Wewenang
Pengangkatan Pemindahan dan Pemberhentian Pegawai Negeri
Sipil {Lembaran Negara Tahun 2003 Nomor 15, Tambahan
Lembaran Negara Nomor 4263) scbagaimana telah diubah
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 63 Tahun 2009 (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 164);

Peraturan Pemerintah nomor 53 tahun 2010 Tentang Disiplin
Pegawai

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 2015
tentang Organisasi dan Kementerian Negara

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2015
tentang Kementerian Perhubungan

Keputusan Menteri Perhubungan Nomor KP. 39 tahnu 2009
tentang Rencana Induk Pemenfaatan Teknologi Informasi dan
Teknologi di Lingkungan Kementerian Perhubungan

Keputusan Menteri Perhubungan Nomor 82 Tahun 2011 tentang
Tata Cara Pelaksanaan Sistem Informasi Kepegawaian di
Lingkungan Kementerian Perhubungan

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM.189 Tahun 2015
tentang Organisasi dan Tata kerja kementerian Perhubungan

Memiliki kemampuan pengolahan database dan menguasai
komputer

Memahami peraturan mengenai kenaikan pangkat, pensiun,
2 kenaikan gaji berkala dan peraturan-peraturan yang berkaitan
dengan data yang akan di input dalam database

Keterkaitan:

Peralatan/ Perlengkapan:

1 SOP Kenaikan Pangkat
2 SOP Pensiun
3 SOP Kenaikan Gaji Berkala

1 Komputer
2 Printer
3 Peraturan yang berhubungan dengan database

Peringatan:

Pencatatan/ Pendataan:

Keterlambatan dalam data dalam mengisi dan memperbaharui
data-data dalam database membuat data dalam database tidak

1 Sistem database Kementerian Perhubungan

Cara Mengatasi

Perbaharuan data terbaru di input dalam database sesuai

1 dengan waktu yang telah ditentukan







